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Номенклатура дел по охране труда 

 

 

Индекс 

дела 

 

Заголовок дела 

Кол-

во 

дел 

Срок хранения дела 

и номера статей по 

перечню 

Примечание 

 

08 

 

Документы по охране труда 

 

 

08-01 

Специальная оценка условий труда и документы 

к ним (протоколы, решения, заключения, перечни 

рабочих мест, сведения, данные, сводные 
ведомости, декларации соответствия, карты 

специальной оценки условий труда на 

конкретные рабочие места, перечни мероприятий 

по улучшению условий и охраны труда) 
 

 45 лет, ст.407 а 

ТП 2019 

При вредных 

и опасных 

условиях 
труда 50/75 

лет 

08-02 Положения по охране труда 
 

 Постоянно 
ст. 33а ТП 2019 

 

08-03 Протоколы по проверке знаний по охране труда  5 лет, ст.423б  

ПТ 2019 

 

08-04 Инструкции по охране труда 
 

 Постоянно 
ст. 8а  ПТ 2019 

 

08-05 Приказы по охране труда 
 

 Постоянно  

08-06 Журналы по охране труда: 

- Вводного инструктажа 

- Инструктажа на рабочем месте 
- Регистрации несчастных случаев 

- Регистрации и учета микротравм 

- Регистрации выданных удостоверений по 
охране труда 

- Регистрации инструкций по охране труда 

- Регистрации выданных инструкций 

- регистрации инструктажей по пожарной 
безопасности 

  

45 лет, ст.423а 

45 лет, ст.423а 
45 лет, ст.424 

 

 
 

 

 

3 года ст. 613 

 

08-07 Программы проведения инструктажей: 

- вводного инструктажа; 
- неэлектротехнического персонала на группу I по 

электробезопасности; 

- инструктажа на рабочем месте 

  

 
 

5 лет, ст.421 

 

 

08-08 Программы обучения по охране труда 
 

 5 лет, ст.421  

08-09 Перечни и списки 
 

 Постоянно  



08-10 Личные карточки прохождения обучения по 

охране труда 

 5 лет, ст.421 

 

 

08-11 Нормативные документы по охране труда 
 

 Постоянно  

08-12 Профессиональные риски 
 

 45 лет  

08-13 Переписка по вопросам охраны труда 
(входящие, исходящие) 

  
5 лет, ст.430 

 

08-14 Отчетность по охране труда 

Документы (таблицы, справки, расчёты) 
 

 До минования 

надобности ст.338 

 

08-15 Микроповреждения (микротравмы) 
 

 Не менее года  

08-16 

 

Акты проверок: 

- состояния рабочих мест; 
-общего планового (весеннего, осеннего) осмотра 

зданий); 

- состояния охраны труда 
 

 Постоянно  

08-17 

 

Документы несчастных случаев 

(акты, протоколы, заключения) 

 45 лет 

ст. 425  ТП 2019 

Связанные с 

крупным 
материальны

м ущербом и 

человеческим

и жертвами – 
постоянно 

08-18 Правила по охране труда 
 

 5 лет, ст.421  

08-19 

 

Программы проведения стажировки на рабочем 

месте 
 

 5 лет, ст.421  

08-20 Планы по охране труда: 

- годовые; 
- оперативные (квартальные, месячные); 

 

- службы охраны труда; 
 

- соглашение по охране труда и документы к нему 

  

Постоянно, ст.198 
Пока не исчезнет 

надобность, ст. 219 

5 лет ЭПК ст. 200 
ТП 2019 

5 лет ЭПК ст. 11 ТП 

2019 

 

 
 

 

 
 

После 

истечения 

срока 
действия 

соглашения 
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